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Allménna mal

Centret for kulturpolitisk forskning Cupore ar ett sakkunnigorgan inom kulturpolitisk forskning. Vart upp-
drag ar att producera mangsidig kunskap om konst- och kulturpolitik samt fungera som informationsfor-
medlare och initiera diskussion inom omradet.

Att producera forskningsinformation av hég kvalitet forutsatter en god hantering av forskningsmateri-
alen.! Cupore utvecklar hanteringen av forskningsdata ur etikens, informationssiakerhetens och 6ppen-
hetens perspektiv. Forskarna skall hantera forskningsmaterialen sa att anvandningen och forskningsre-
sultaten som bygger pa forskningsmaterialen alltid gar att kontrollera vid behov.

| riktlinjerna for hantering av forskningsdata beskrivs malen och atgarderna med hjalp av vilka hante-
ringen av forskningsdata utvecklas. Hanteringen av forskningsmaterialen behandlas under forsknings-
processens alla moment: vid planeringen, genomfdrandet, sparandet, férvaringen och vid vidare an-
vandning. Malet ar ett annu battre utnyttjande av materialen bade under och efter forskningen.

Verksamhetsprinciper

Ansvar vid hanteringen av forskningsdata

Hanteringen av forskningsdata och vidare anvandning av materialen ar en vasentlig del av Cupores
forskningsverksamhet. Varje forskningsprojekt far en egen plan for hantering av forskningsdata som an-
passas till att motsvara varje projekts behov.

Instruktioner for hantering av forskningsdata har utarbetats for Cupore som stéd for de dverenskomna
verksamhetsprinciperna. Alla medlemmar i forskningsgruppen har ansvar for att principerna genomfors.
Instruktionerna for hanteringen av forskningsdata uppdateras och preciseras vid behov.

| samarbetsprojekt ansvarar den ansvariga aktoren for planen for hanteringen av forskningsdata, om
man inte kommer Gverens om nagot annat. Om samarbetsrelationen &r en sa kallad jamlik samarbetsre-
lation kan man utarbeta en gemensam plan for hantering av forskningsdata. Om parternas krav for pla-
nen for hantering av forskningsdata skiljer sig fran varandra, genomfors planen enligt den striktaste in-
struktionen. Detta kommer man dverens om i kontrakt- och férhandlingsstadiet.

Cupore har forbundit sig till att folja de allmanna etiska principerna som galler humanvetenskaper.

! Med forskningsmaterial menas alla former av material som anvinds vid forskningen
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Principerna foljs dven nar man samarbetar med andra dn forskningsorganisationer.

Innan forskningen paborjas kontrolleras om forskningen forutsatter en etisk férhandsbedomning. Be-
domningen utfors av Cupores forskningsledning som vid behov kan konsultera externa instanser.

Hanltering och lagring av materialen

En bra dokumentering av insamlingen och hanteringen av materialet sdakrar materialets och forskning-
ens kvalitet. | beskrivningen och dokumenteringen av materialet f6ljs instruktionerna for Cupores hante-
ring av forskningsdata.

Under varje forskningsprojekt som genomfoérs av Cupore, sparas metadata om materialen. Behovet av
langtidslagring och val av lagringsplats bedoms fran fall till fall. Om langtidslagring anses vara befogat,
hanteras materialet enligt langtidslagringens krav.

Materialens lagringstid bestams utifran anvandningsbehoven, materialens varde for ytterligare forsk-
ning samt enligt kraven i dataskyddslagen (2018/1050).

Mafterialens dgande-, anvédndnings- och upphovsratt

Utgangsmassigt tillhor dgande-, anvandnings- och upphovsratten for allt material som skapas under
forskningen Cupore. Man gor upp om rattigheterna fére det egentliga forskningsarbetet borjar vid utar-
betandet av planen for hantering av forskningsdata. | de fall en extern instans finansierar projektet eller
om det handlar om ett samarbetsprojekt, gér man upp om materialens agande-, anvandnings- och upp-
hovsratt i kontraktstadiet.

Cupores publikationer &r i allmanhet 6ppna och gar att ladda ner fran Cupores hemsidor. Nivan av 6p-
penhet paverkas av den etiska bedémningen och av offentlighetsnivan som finansiarerna forutsatter.

Anvandningsrattigheterna for forskningsmaterial som innehaller personuppgifter bestams enligt lagkra-
ven. Vid behov ber man om forskningstillstand av deltagarna.

Informationssékerhet

Forskningsmaterialens innehall sakras bade genom tekniska l6sningar och genom att materialen hante-
ras enligt forskningsetiska principer. | hanteringen av material som innehaller personuppgifter foljer
man lagstadgat forfarande.

Materialens informationsskyddskrav skots genom att de lagras pa en informationssaker plats och genom
att endast personer som utfor forskningsarbete har tillgang till materialet.

Efter att forskningen slutforts flyttas materialen for att lagras pa en informationssaker plats, de onddiga
personuppgifterna tas bort och onddigt material forstors pa lampligt satt.
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Utbildning och stod

Hanteringen av forskningsdata forutsatter utbildning och stéd. Cupore ser till att det ordnas utbildning
inom hantering av forskningsdata for medarbetarna.

Arbetsgruppen for hantering av forskningsdata vid Cupore ansvarar for att instruktionerna uppdateras
och for informationen om damnet.
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